Event Vendor Intormation

ATTENTION ORGANIZER: Questions: events@waukeganil.gov
Please send a spreadsheet of all vendors that will be at your event.
Spreadsheet should include:

N L ion
Vendor Vendor Owner Owner Owner . otes -oc.atlo.
. Business Purpose: within site
Name address name Email Phone # Map

Vendors should apply as early as 01/09/2023 but no later than 15 business days prior to the event.
Supporting documents and fees must all be paid by the deadline: 15 business days prior to the event.
Certificate of Good standing Vendor Insurance
LCHD Food permit Local Food & Bev tax registration
Temporary liquor license
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ATTENTION ALL VENDORS: Questions: events@waukeganil.gov
All event vendors must sign up as an event vendor and be on the organizer’s master list.
e Link: https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Events-13/Event-Vendor-Registration-92

Informational vendors

Information vendors are welcome to come set up their booth for the community.

e No sales permitted.

o No food or beverage distribution is permitted at the event

o The following steps completed no later than 15 business days prior to event.
o Beincluded in vendor master list, by organizer

o Online vendor registration completed:
https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Events-13/Event-Vendor-Registration-92
o No fees
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Event Vendor Information

All vendors — not located in the City of Waukegan
Vendors selling Food, Beverage, Liquor or Merchandise are required to have a vendor permit.
A business does not qualify for a C.0.W license due to not being registered to a Waukegan address.
e Vendor Application can be found at:
https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Events-13/Event-Vendor-Registration-92
Vendors should apply as early as 01/09/2023 but no later than 15 business days prior to the event.
Supporting documents and fees must all be paid by the deadline: 15 business days prior to the event
e Fees
o $25 application fee, non-refundable
o Permit: S50 for one day and $125 for 2 to 30 consecutive days.
e Supporting documents, you may need:
o Special Event [event date] [event name]
o Certificate of good standing: The State of lllinois issues certificates of good standing for
organizations; see https://apps.ilsos.gov/corporatellc/
o Food and beverage vendors: lake County Health Dept. Food permit
https://www.lakecountyil.gov/2319/Forms-and-Applications
o Local Food and Bev tax registration https://www.waukeganil.gov/323/Food-and-Beverage-Tax-Information
o Liquor vendors 2022-2023 Temporary Liquor License Application

All vendors - located in the City of Waukegan. Whether home based or commercial.
Businesses who have a Waukegan business license
e Submit a vendor participation form
https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Events-13/Event-Vendor-Registration-92
Event participants should apply as early as 01/09/2023 but no later than 15 business days prior to
the event.
e Must have an active license
o License # and expiration date are listed on the top right of your license certificate
o Account number is listed on your most recent renewal invoice from December
e Business should be in good standing with the Licensing Dept
o Account balance must be SO
o Food and beverage local tax must be up to date.
e |f the business does not have a business license, please submit a new application.
o Application process takes an estimate of 4-6 weeks for final approval.
= No expedited services for special events
o Online Application can be found at: https://www.waukeganil.gov/467/Licensing
o Fees
o $25 application fee, non-refundable
o license fee itself is based on location square footage
e Supporting documents, you may need:
o Site Plan, business plan, and business description
o Food and beverage vendors: lake County Health Dept. Food permit
https://www.lakecountyil.gov/2319/Forms-and-Applications
o Local Food and Bev tax registration https://www.waukeganil.gov/323/Food-and-Beverage-Tax-Information
e Liquor businesses
o Atemporary permit must be applied for and granted by the local liquor commissioner to sell
liguor outside of your established Waukegan business location
o Application 2022-2023 Temporary Liquor License Application
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Event Vendor Information

The following information is to clear any unanswered questions from the previous sections

All vendors selling hot foods, liquids or liquor are subject to the Food and Beverage Tax ordinance:

Ordinance can be found here:

https://library.municode.com/il/waukegan/codes/code of ordinances?nodeld=COOR_CH20TA AR

TXFOBETAH#TOPTITLE

Food and Beverage registration form is needed; form can be found here:

https://www.waukeganil.gov/DocumentCenter/View/104/Food-and-Beverage-Tax-

Registration?bidld=

Email completed food and beverage registration form to: FoodBeverageTax@waukeganlL.gov

o Food and beverage is due the 20" of the following month and can be filed online here:
https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Financial-Services-4/Food-and-Beverage-Tax-Return-
Form-51

o Food and beverage is due the 20" of the following month and can be paid online here:
https://magic.collectorsolutions.com/magic-ui/en-US/Pay/Process/Cartinformation

All vendors selling liquor must be in good standing with the licensing dept.

Must have an active Liquor License

o Atemporary permit must be applied for and granted by the local liguor commissioner to sell
liquor outside of your established Waukegan business location

Basset Permits

Must have an active State Liquor License

Event sales are subject to the Food and Beverage tax

If the event organizer does not have liquor license and is not planning on using a vendor that does

have a liquor license a temporary liquor license application is needed.

o The application can be found here: 2022-2023 Temporary Liquor License Application

Any event questions please email: Events@waukeganlL.gov

Vendors should apply as early as 01/09/2023 but no later than 15 business days prior to the event.
Supporting documents and fees must all be paid by the deadline: 15 business days prior to the event.
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INFORMACION PARA VENDEDORES

ATENCION ORGANIZADOR: Preguntas: events@waukeganil.gov
Por favor mande una lista oficial de todos los vendedores e informantes, la lista debe de incluir:

. Notes Location
Vendor Vendor Owner Owner Owner Business _—
X within site
Name address name Email Phone # Purpose: Map

Nombre . ., Nombre . L, Ubicacion del
Direccion Direccion de # de . . .

del . del X Tipo de negocio Notas negocio en el

. del negocio o correo teléfono

Negocio duefio evento

Vendedores participantes deben presentar su aplicacion a partir del 9 de Enero, 2023; pero a mas tardar 15
Dias de negocio antes del evento

Los documentos requeridos y las tarifas deben pagarse antes de la fecha limite: 15 dias habiles antes del
evento.

- Certificado de Buena conducta del estado - Registro de impuestos locales de alimentos
- Lake County Health Department: Permiso y bebidas
de alimentos y salubridad - Licencia temporal de bebidas alcohdlicas

- Aseguranza de negocio
SITIO WEB: www.WaukeganlL.gov
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INFORMACION PARA VENDEDORES

ATENCION A TODOS LOS VENDEDORES: Preguntas: events@waukeganil.gov
Todos los participantes deben de registrarse. Deben estar en la lista oficial del organizador.
e Link: https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Events-13/Event-Vendor-Registration-92

Negocios y Participantes Informativos
Los proveedores de informacién son bienvenidos a instalar su mesa para la comunidad con la invitacion del
organizador del evento.
e No se permiten ventas.
e No se permite la distribucidn de alimentos o bebidas en el evento.
e Los siguientes pasos deben ser completados a mas tardar 15 dias habiles antes del evento.
o Estarincluido en la lista oficial de proveedores, por organizador
o Registro de vendedor en linea: https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Events-13/Event-Vendor-Registration-92
o Sin cargos de permiso

Todos los vendedores — que no se encuentran en la Ciudad de Waukegan
Vendedores que van a vender comida, licor o mercancias deben tener un permiso temporal.
Un negocio que no pueda ser registrado a una direccion de Waukegan no califica para una licencia, solo a este
tipo de permiso temporal.
e Complete la aplicacién de vendedor participante, esta en este link:
https://www.waukeganil.gov/DocumentCenter/View/27/APPLICATION---Business-License-?bidld=
Participantes deben presentar su aplicacion a partir del 9 de Enero, 2023; pero a mas tardar 15 Dias de negocio
antes del evento. Los documentos requeridos y las tarifas deben pagarse antes de la fecha limite: 15 dias habiles
antes del evento.
e Cobros del permiso
o Laaplicacidn tiene un cobro de proceso de $25, que es sin reembolso
o $50 para el permiso de un dia y $125 para el permiso de 2 a 30 dias consecutivos.
e Informacién que necesita para la aplicacion:
o Informacién del evento: “Evento Para [dia de evento] [nombre de evento]”
o Certificado de buena conducta del estado https://apps.ilsos.gov/corporatellc/
o Lake County Health Department: Permiso de alimentos y salubridad
https://www.lakecountyil.gov/2319/Forms-and-Applications
o Registro de impuestos locales de alimentos y bebidas https://www.waukeganil.gov/323/Food-and-Beverage-Tax-
Information
o Licencia temporal de bebidas alcohdlicas 2022-2023 Temporary Liquor License Application

Todos los vendedores - que estan localizados en la Ciudad de Waukegan
Negocios que tienen una licencia comercial de Waukegan
Ya sea si su negocio es en domicilio o comercial.
e Complete la aplicacidn de vendedor participante, esta en este link:
https://www.waukeganil.gov/DocumentCenter/View/27/APPLICATION---Business-License-?bidld=
Participantes deben presentar su aplicacion a partir del 9 de Enero, 2023; pero a mas tardar 15 Dias de negocio
antes del evento.
e Tienen que tener una licencia activa con la Ciudad de Waukegan
o Elnumero de licencia y fecha de vencimiento estdn en la parte superior derecha de su certificado
o Elnimero de cuenta aparece en su factura de renovacidn mas reciente de diciembre
e El negocio debe estar en regla con el Departamento de Licencias
o Elsaldo de la cuenta debe ser $0
o Elimpuesto local de alimentos y bebidas debe estar al dia.
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INFORMACION PARA VENDEDORES

e Siel negocio no tiene licencia de negocio, por favor someta la aplicacién de negocio
o El proceso de solicitud toma un estimado de 4 a 6 semanas para la aprobacion final.
= No hay servicios acelerados para eventos especiales
o Lasolicitud en linea se puede encontrar en: https://www.waukeganil.gov/467/Licensing
e Cobros de licensia
o Laaplicacién tiene un cobro de proceso de $25, que es sin reembolso
o latarifa de la licencia en si se basa en los pies cuadrados de la ubicacidn
e Documentos del negocio, es posible que necesite:
o Plano/mapa del sitio, plan de negocios y descripcién del negocio
o Lake County Health Department: Permiso de alimentos y salubridad https://www.lakecountyil.gov/2319/Forms-

and-Applications
o Registro de impuestos locales de alimentos y bebidas https://www.waukeganil.gov/323/Food-and-Beverage-Tax-
Information

e Negocios con bebidas alcohdélicas
o El Alcalde debe otorgar un permiso temporal para vender bebidas alcohdlicas fuera de su ubicacidn
comercial establecida en Waukegan.
o Licencia temporal de bebidas alcohdlicas 2022-2023 Temporary Liguor License Application

La siguiente seccion es para aclarar preguntas.
Varios de estos pasos fueron contestados anteriormente

Todos los vendedores que venden comida, bebidas o licor estan sujetos al impuesto local de alimentos y
bebidas “Food & Beverage Tax” :
e laordenanza esta en este link:

https://library.municode.com/il/waukegan/codes/code of ordinances?nodeld=COOR CH20TA ARTXFOBETA#TOPTITLE
e Registro de impuestos locales de alimentos y bebidas

https://www.waukeganil.gov/DocumentCenter/View/104/Food-and-Beverage-Tax-Registration?bidld=
e Mande la forma de registracion aqui: FoodBeverageTax@waukeganlL.gov

o Elformulario de impuesto local se debe cade dia 20 del préximo mes
https://www.waukeganil.gov/FormCenter/Financial-Services-4/Food-and-Beverage-Tax-Return-Form-51

o Elimpuesto local se debe cade dia 20 del préximo mes. El pago se puede hacer por internet
https://magic.collectorsolutions.com/magic-ui/en-US/Pay/Process/Cartinformation

Todos los vendedores que venden licor tienen que estar en buen estado con el departamento de licencia

e Deben de tener licencia de licor
o El Alcalde debe otorgar un permiso temporal para vender bebidas alcohélicas fuera de su ubicacidn

comercial establecida en Waukegan.

e Todos los servidores deben de tener un Basset Permit

e Deben de tener una licencia de venta de ligcor activa con el Estado

e Ventas del evento deben ser reportas al impuesto local de alimentos y bebidas

e Siel organizador del evento no tiene licencia de licor y no va usar la licencia activa de un vendedor, la Cuidad
de Waukegan si requiere que tengan una licencia temporaria de licor. La aplicacidn esta en este link: 2022-
2023 Temporary Liguor License Application

Si tienen preguntas por favor mande correo a: Events@waukeganlL.gov

Vendedores participantes deben presentar su aplicacion a partir del 9 de Enero, 2023;
pero a mas tardar 15 Dias de negocio antes del evento
Los documentos requeridos y las tarifas deben pagarse antes de la fecha limite: 15 dias habiles antes del evento.
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